                                       Звіт    роботи   фінансового  управління   Ніжинської  міської  ради  за  1  квартал  2019 року      
	№

пп
	                              Основні   питання
	Період  виконання
	Кому  доповід.


	Виконавець
	Відмітка  про  викон.

	1.
	Підготовка тимчасового  розпису бюджету м. Ніжина на І квартал  2019 року. Підготовка тимчасових лімітних довідок,  витягів  з  тимчасового розпису міського бюджету, підготовка тимчасових кошторисів, перевірка та введення в АС "Місцеві бюджети"  тимчасових кошторисів та планів асигнувань на  І квартал 2019 року.                                                                                                 
	Січень
	Департамент фінансів Ніжинське УДКСУ
	Фурса М.Б.

Шульга  Р.А. 
Артеменко А.М.
Шовкун С.П.

Біленко О.М
	виконано

	2.
	Перевірка бюджетних запитів на 2019 та прогноз на 2020 та 2021 роки. Проведення експертизи  міських цільових програм  на 2019 рік.                Підготовка проекту  міського бюджету на 2019 рік  з таблицями та пояснювальною запискою, подача матеріалів на розгляд депутатських комісій та робочої групи.
	Січень
	Департамент фінансів,

Виконком,


	Фурса М.Б.

Шульга  Р.А. 
Артеменко А.М.
Шовкун С.П.

Біленко О.М.
	виконано

	3.
	Підготовка рішень про міський бюджет м. Ніжина на 2019 рік,  про  затвердження бюджетних  програм місцевого значення на 2019 рік.         Формування міського бюджету м. Ніжина на 2019 рік: Підготовка лімітних довідок,  витягів  з розпису міського бюджету, перевірка та введення в АС "Місцеві бюджети" кошторисів та планів асигнувань, перевірка штатних розписів бюджетних установ, підготовка  розпису міського бюджету на 2019 р 
	Січень
	Департамент фінансів, Ніжинське УДКСУ
	Фурса М.Б.

Шульга  Р.А. 
Артеменко А.М.
Шовкун С.П.

Біленко О.М.
	виконано

	4
	Проведення перевірок звітів  про виконання паспортів бюджетних програм  за  2018 рік для подальшого моніторингу оцінки  ефективності програм  головними розпорядниками.  
	Січень
	Виконком
	Шульга  Р.А. 
Артеменко А.М.
Шовкун С.П.

Біленко О.М.
	виконано

	5.
	Перевірки  складання Паспортів бюджетних установ  на 2019 рік та введення в АС "Місцеві бюджети". Перевірка проектів  наказів  головних розпорядників та підготовка спільного наказу/ розпорядження.
	Січень
	Департамент фінансів
	Шульга  Р.А. 
Артеменко А.М.
Шовкун С.П.

Біленко О.М.
	виконано

	6.
	Звірка  планових  показників  кошторисів  видатків бюджетних  установ та прийняття звітів з пояснювальними записками про виконання кошторисів видатків за 2018 рік. Складання  та формування річного звіту з додатками, розшифровками та пояснювальними записками за 2018 рік..
	                                                Січень - лютий
	 Департамент фінансів,

Виконком,

Ніжинське УДКСУ
	Фурса М.Б.

Шульга  Р.А. 
Артеменко А.М.
Шовкун С.П.

Біленко О.М.
	виконано

	7.
	Внесення змін до Паспортів бюджетних установ  протягом 2019 року та введення в АС "Місцеві бюджети". Перевірка проектів  наказів  головних розпорядників та підготовка спільного наказу/ розпорядження.
	Протягом кварталу
	Департамент фінансів
	Шульга  Р.А. 
Артеменко А.М.
Шовкун С.П.

Біленко О.М.
	виконано

	8.
	Внесення змін до бюджету м. Ніжина на 2019 рік: підготовка лімітних довідок,  перевірка  довідок  бюджетних  установ про  внесення змін  до  кошторисних  призначень  на  2019 рік міського бюджету, введення  в АС "Місцеві бюджети".  Формування  витягів про внесення  змін .       
	Протягом кварталу
	Департамент фінансів Ніжинське УДКСУ
	Шульга  Р.А. 
Артеменко А.М.
Шовкун С.П.

Біленко О.М.
	виконано

	9. 
	Перевірка змін до штатних розписів бюджетних установ. 
	Протягом кварталу
	
	Шульга  Р.А. 
Артеменко А.М.
Шовкун С.П.

Біленко О.М.
	виконано

	10.
	Облік  змін  власних  надходжень бюджетних  установ,  перевірка  довідок  і  формування витягів про внесення змін.
	Протягом  кварталу
	 Ніжинське УДКСУ
	Шульга  Р.А. 
Артеменко А.М.
Шовкун С.П.

Біленко О.М.
	виконано

	11
	Вивчення законодавчих та нормативних матеріалів, надання консультацій та роз’яснень працівникам бюджетних установ.
	Протягом  кварталу
	        -
	Фурса М.Б.

Шульга  Р.А. 
Артеменко А.М.
Шовкун С.П.

Біленко О.М.
	виконано

	12.
	Підготовка та подання розпису міського бюджету м. Ніжина та уточнених кошторисних призначень до  Ніжинського УДКСУ по загальному фонду та спеціальному фонду міського бюджету. 
	Щомісячно
	Ніжинське УДКСУ
	Фурса   М.Б.
Шульга Р.А. 

Артеменко А.М.

	виконано

	13.
	Підготовка матеріалів для оприлюднення інформації  про надходження та використання коштів загального фонду (на виконання  Закону України "Про висвітлення діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в Україні засобами масової інформації"). 
	Щомісячно
	Сайт Ніжинської міської ради             Сайт "Відкритий бюджет"
	                            Фурса М.Б.


	виконано

	14.
	Підготовка  проектів   рішень та пояснювальних  записок  на  засідання   виконавчого комітету,  сесій  міської  ради  з  питань   складання,  уточнення,  виконання   бюджету, підготовка    розпоряджень міського  голови, матеріалів на засідання постійних депутатських  комісій. 
	Протягом  кварталу
	Виконком
	Фурса М.Б.


	виконано

	15.
	Щомісячний аналіз  виконання показників  бюджету міста  по  видатках,  потреби в додаткових асигнуваннях. 
	Щомісячно
	Виконком
	Фурса М.Б.

Шульга Р.А.
Артеменко А.М.

Шовкун С.П.

Біленко О.М.
	виконано

	16.
	Підготовка  зведення  про  виконання  бюджету  міста  по  видатках.
	Щомісячно до 10 числа
	Виконком
	Фурса М.Б.
	виконано

	17.
	Підготовка  довідки про  направлення  бюджетних  коштів на захищені  та  інші  статті  видатків бюджету
	Щомісячно до 10 числа
	Виконком
	Фурса  М.Б.
	виконано

	18
	Облік  використання коштів  іншої субвенції на виконання доручень  виборців депутатами обласної ради
	Потягом кварталу
	Виконком
	Фурса М.Б.
	виконано

	19.
	Звіт  про  використання  резервного  фонду  бюджету.
	 Щомісячно  до 05 числа
	Ніжинське УДКСУ
	Шовкун С.П. Фурса М.Б.


	виконано

	20.
	Зведення   про  використання   перехідного   залишку  вільних  коштів   та  коштів  резервного  фонду.
	 Щомісячно 07  числа
	Департамент фінансів
	Шовкун С.П. Фурса М.Б.


	виконано

	21.
	Інформація про результати  проведеної роботи з реалізації заходів щодо наповнення міського бюджету, вишукання додаткових джерел  надходжень, дотримання жорсткого режиму економії бюджетних коштів;

Дані про  удосконалення мережі,  упорядкування штатної чисельності;

Дані щодо відкриття  закладів, установ (файл ZH)
	Щомісячно до 06 числа
	Департамент фінансів
	Фурса М.Б.
	виконано

	22
	Підготовка  Поденного  зведеного касового плану по УДКСУ для оформлення короткотермінових  позик.
	Протягом кварталу
	Ніжинське УДКСУ
	Фурса М.Б.
	виконано

	23.
	Інформація  про запровадження  патронату над дитиною
	Щомісячно до 28 числа
	Департамент фінансів
	Артеменко А.М.  Шовкун С.П.
	виконано

	24.
	Облік виконання  бюджетних  програм  місцевого значення.
	Протягом кварталу, щоденно
	Виконком
	Шульга Р.А.
Артеменко А.М.

Шовкун С.П.

Біленко О.М.
	виконано

	25.
	Інформація  про хід виконання Програми розвитку малого та середнього  підприємництва на 2017-2020 роки
	Щокв до 30 числа ост. місяця
	Виконком
	Артеменко А.М.


	виконано

	26.
	Інформація на виконання розпорядження міського голови  від 24.10.2012 "Про Програму заходів щодо виконання  Державної цільової програми "Національний план дій з реалізації Конвенції про права  інвалідів на період до 2020 року"
	Щороку до 10 числа
	УПСЗН
	Артеменко А.М.
	виконано

	27.
	Інформація  щодо  обсягу   фактичних  видатків   стимулюючого   характеру    працівникам  бюджетних  установ.
	Щомісячно до 23 числа
	Департамент фінансів
	Шульга Р.А.
	виконано

	28.
	Інформація  щодо  інвентаризації  бюджетних  програм.
	Щоквартально до 08 числа
	Департамент фінансів
	Шульга Р.А. 

Артеменко А.М.

Шовкун С.П. Біленко О.М.
	виконано

	29.
	Інформація  по Плану заходів  підтримки  переселенців  з тимчасово окупованої  території України та районів  проведення антитерористичної  операції на 2018 рік.
	Щосереди до 9-00
	Департамент фінансів
	Шовкун С.П.
	виконано

	30.
	Інформація  про обсяги видатків  на фінансову підтримку громадських організацій ветеранів війни у 2018 році. 
	Щокв.   01  числа
	 Департамент фінансів
	Артеменко А.М.    
	виконано

	31.
	Щоденна перевірка лімітів  асигнувань та фінансових забов"язань розпорядників . 
	Щоденно
	Ніжинське УДКСУ
	Шульга Р.А. 

Артеменко А.М.

Шовкун С.П. Біленко О.М.
	виконано

	32
	Розподіл коштів міського бюджету, підготовка розпоряджень про виділення коштів із міського бюджету.
	Щоденно
	Ніжинське УДКСУ
	Шульга Р.А. 

Артеменко А.М.

Шовкун С.П. Біленко О.М.
	виконано

	33.
	Дані щодо  кредиторської заборгованості із заробітної плати з нарахуваннями працівникам бюджетної сфери по термінах виплат.
	Щосереди, щомісяця - 01 число 
	Департамент фінансів
	Шульга Р.А.
	виконано

	34.
	Інформація  щодо чисельності працівників бюджетних установ, що утримуються за рахунок коштів  місцевих бюджетів, про кількість фактично зайнятих посад та  щодо окремих показників з мережі і штатів  
	Що півроку  до 15 числа
	Департамент фінансів
	Артеменко  А.М.
	виконано

	35
	Дані  про  заборгованість  із  заробітної  плати  перед  працівниками  закладів  та  установ  бюджетної  сфери ( на Президента).
	09  та  19  числа
	Департамент фінансів
	Шульга Р.А.
	виконано

	36.
	Інформація   про   фінансування  соціальних  виплат  з  бюджету (з/п).
	Щосереди до 14.00  та щомісячно

 01  числа 
	Департамент фінансів
	Шульга  Р.А.

	виконано

	37.
	Інформація щодо стану виплати заробітної плати бюджетними установами і організаціями, які фінансуються за рахунок коштів  місцевих бюджетів.
	Щодекадно 01,11, 21  до 11 годин.
	Департамент фінансів
	Шульга Р.А.
	виконано

	38.
	Дані щодо заборгованості із заробітної плати працівників бюджетних установ, які фінансуються  із  місцевих бюджетів усіх рівнів.
	Щом. до 05,15,22 числа станом на 01,10,20
	Департамент фінансів
	Шульга Р.А.
	виконано

	39.
	Дані щодо  обсягів видатків місцевих бюджетів на оздоровлення та відпочинок дітей.
	Щомісячно до 03 числа, що настає за звітним
	Департамент фінансів
	Шульга Р.А.
	виконано

	40.
	Інформація щодо розрахунків  за спожиті енергоносії
	Щомісячно до 06 числа
	Департамент фінансів
	Біленко О.М.
	виконано

	41.
	Фактичні дані про  виплату грошової компенсації фізичним особам, які подають соціальні послуги громадянам похилого віку, інвалідам, дітям – інвалідам, хворим, які не здатні  до самообслуговування.
	Що півроку до 15 числа
	Департамент фінансів
	Артеменко А.М.
	виконано

	42.
	Зведена інформація щодо чисельності працівників бюджетних установ                    (організацій) у 2019 році по КПКВК 0100 (010116)
	Щокв.  до 10 числа 
	Виконавчий комітет
	Артеменко А.М.
	виконано

	43.
	Зведена інформація  щодо чисельності працівників бюджетних  установ за формами
	Що півроку до 15 числа 
	Департамент фінансів
	Артеменко А.М.
	виконано

	44.
	Інформація щодо чисельності працівників бюджетних установ                             ( організацій)що утримуються за рахунок  коштів місцевого бюджету, включаючи одержувачів коштів
	Щокварталу до 15 числа
	Департамент фінансів
	Шульга Р.А. 
	виконано

	45.
	Інформація про  затвердження  та  використання  коштів  по  галузі  "Фізична  культура  і  спорт".
	Щомісячно до 08 числа 
	Департамент фінансів
	Шовкун С.П.
	виконано

	46.
	Облік субвенцій ( файл  BF).
	Щомісячно до 08 числа
	Департамент фінансів
	Шульга Р.А. 

Шовкун С.П. Біленко О.М.
	виконано

	47.
	Дані щодо фактичних видатків на оплату праці в 2019 році по молодіжних програмах (SB)
	Щокв до 10 числа 
	Департамент фінансів
	Артеменко А.М.
	виконано

	48.
	Інформація щодо утримання  фахівців із соціальної роботи ( задача CТ).
	Щокв до 05 числа
	Департамент фінансів
	Артеменко А.М.
	виконано

	49.
	Щодо видатків місцевих бюджетів на паливно - мастильні матеріали.
	Щомісячно до 09 числа
	Департамент фінансів
	Біленко О.М..
	виконано

	50.
	Інформація щодо фактичного споживання енергоносіїв 
	Щом до 7-го числа
	Виконком               Відділ інвестицій
	Біленко О.М.
	виконано

	51.
	Інформація на Доручення Чернігівської ОДА від 18.09.2017 № 02-11/4831      щодо повного розрахунку за  спожиті енергоносії
	Щомісячно до 25 числа
	Відділ контролю Чернігів ОДА
	Біленко О.М.
	виконано

	52.
	Оперативна інформація  щодо розрахунків місцевих бюджетів за спожиті енергоносії та комунальні послуги
	Що четверга до 15 годин
	Департамент фінансів
	Біленко О.М.
	виконано

	53.
	Про окремі показники  роботи лікарень та установ освіти.
	Щокв до 10 числа
	Департамент фінансів
	Біленко О.М.
	виконано

	54.
	Інформація на виконання завдань МФУ від 01.02.2018 № 07050-19-21/2823 щодо звітності аналізу показників  медичної субвенції з державного бюджету у 2017-2018р.р.
	Щомісячно до 11 числа
	Департамент фінансів
	Біленко О.М.
	виконано

	55.
	Інформація  на виконання Плану заходів щодо медичної, психологічної,  професійної  реабілітації та соціальної  адаптації учасників антитерористичної операції.
	Щомісячно  до 01 числа
	УПСЗН 
	Шовкун С.П.


	виконано

	56.
	Інформація щодо стану фінансового забезпечення місцевих програм підтримки з’єднань, військових частин, установ ЗСУ, що приймають участь в АТО та соціального захисту демобілізованих воїнів.
	Щоквартально до 07 числа
	Департамент фінансів
	Шовкун С.П.


	виконано

	57.
	Участь у роботі  постійних депутатських комісій Ніжинської міської ради VІІ скликання , постійних комісій виконавчого комітету та робочої групи з питань формування проекту бюджету міста Ніжина на 2019 рік.
	Протягом кварталу
	Виконавчий комітет
	Фурса М.Б.               Шульга Р.А.
	виконано


     Крім того, протягом   звітного періоду  працівниками відділу  проводилась   позапланова  робота та підготовлені одноразові інформації:

                 На виконання розпорядження ОДА від 28.02.2018 № 105  " Про підсумки  виконання  Програми  економічного і соціального розвитку, місцевих бюджетів області за 2017 рік та основні завдання на 2018 рік підготовлена інформація на відділ економіки  за 2018 рік.

                  На Запити  адвоката Царенко А.А. від 09.01.2019, від 16.01.2019 готувались інформації, згідно переліку питань у відповідності до ЗУ " Про адвокатуру та адвокатську діяльність" .

 
Готувались інформації  для відділу економіки  щодо  виконання Програми економічного  і соціального  розвитку міста за 2018 рік.

                 Для узагальнення відділом економіки  підготовлена інформація  про розпорядження міського голови  від 31.08.2018 № 214 "Про хід виконання  Програми економічного  і соціального  розвитку міста та  міського бюджету за підсумками  І півріччя 2018 року".

                Підготовлена інформація  для узагальнення відділом економіки  на виконання розпорядження міського голови від 22.01.2019 № 22 " Про План роботи з  виконання завдань Державної стратегії регіонального розвитку України в  Чернігівській області".

                На виконання завдання  керуючого  справами  виконавчого комітету міської ради від 23.01.2019 № 021-24/128  відділу з питань  забезпечення  діяльності  міської ради та її виконавчого комітету  підготовлена  необхідна інформація   для створення  Паспорта територіальної громади міста Ніжина за формою.


 Першому заступнику міського голови підготовлена інформація  на засідання  колегії  ОДА  щодо  розрахунків за спожиті енергоносії.

                 На Доручення  за підсумками оперативної наради з керівниками структурних підрозділів ОДА від 21.01.2019   на Департамент фінансів  ОДА   підготовлена інформація  щодо   утримання  працівників  поштових відділень за рахунок фінансування  з місцевих бюджетів.


На  виконання Доручення  голови ОДА  від 05.02.2019 № 02-11/774 підготовлена інформація  про виділення  іншої субвенції з міського бюджету  на забезпечення  інсулінозалежних хворих.

                       На  Департамент  економічного  розвитку  Чернігівської  ОДА  підготовлена інформація по  проектах,  що фінансувались  за  рахунок  коштів бюджету  у  2015-2018 роках.

                       На  виконання завідання  Міністерства фінансів України  від  30.01.2019 року  підготовлена  інформація  щодо  показників  затверджених  місцевих  бюджетів  на  2019  рік.  

                       Відповідно  до  листа Державної  аудиторської  служби  України  від  31.01.2019 р. підготовлена  інформація  за  формами  (47 таблиць),  окремо  за  2017,  2018  роки  та  січень  2019  року.

                       В  Департамент фінансів ОДА  здано  на  експертизу  та  погоджено без зауважень  пакет документів  по  бюджету  міста  на  2019  рік - підготовлено  зведення  планів  по  мережі, штатах  та  контингентах установ  на  2019 рік  та  пояснювальну  записку,  форми затвердженого  бюджету  з  додатками  та  розшифровками.

 Проведено  у  фінуправлінні  та  організовано  по  бюджетних  установах навчання  по  гендерному бюджетуванню,  отримано  сертифікати. На  Департамент фінансів підготовлена інформація  щодо  застосування  гендерно  орієнтованого  бюджетування.

                       Проведено  ознайомлення  із  системою "Бюджетний  модуль"  в  рамках  проекту  "Е-рішення  для  громад",  пройдено       навчання,  виконано  домашнє  завдання.

                       Організована  робота  з  головними  розпорядниками  коштів  по  звітуванню  на  сесії  міської  ради  про  виконання  міських  цільових  програм. 
                               Підготовлено  розпорядження  міського голови  від  25.03.2019 р.  № 84   "Про  затвердження  Плану  заходів  щодо  наповнення    міського  бюджету  м.Ніжина,  вишукування  додаткових  джерел  надходжень,  в  тому  числі за  рахунок  детінізації  економіки,  дотримання  жорсткого  режиму економії  бюджетних коштів   та  посилення  фінансово-бюджетної  дисципліни  у  2019 році".                                                                                                                        

               На  доручення  КМУ до листа  Держаудитслужби  України підготовлені інформації  щодо ефективності  використання   освітньої  субвенції  у  2018 році;  щодо  залишку  коштів освітньої  субвенції.

                 На  запити  Асоціації міст  України (АМУ)  підготували  інформації  щодо  забезпеченості освітньою  субвенцією та  проблемні   питання  в  галузі  "Охорони  здоров"я".

        Були підготувлені  пропозиції  по  внесенню  змін  до  Положення про  громадський  бюджет.

             Підготовлено  проект рішення  виконавчого комітету міської ради  "Про  затвердження  лімітів споживання енергоносіїв на 2019 рік" та розміщено на сайті Ніжинської міської ради.

            На виконання  розпорядження міського голови від 26.03.2019 року № 86 "Про  закріплення  посадових осіб виконавчих органів  Ніжинської міської ради, виконавчих органів виконавчого комітету міської ради, апарату виконавчого комітету міської ради та їх  структурних підрозділів за вулицями  міста" працівниками  відділу проведені обстеження  щодо санітарного стану  закріплених вулиць.


     На виконання листа  Чернігівської обласної ради від 11.03.2019 № 02-02/198  підготовлена інформація про цільове використання  іншої субвенції  на виконання  доручень виборців  депутатами обласної ради.


     Готувались відповіді на листи, звернення, зауваження про виконання Програм місцевого значення, доповідні записки  з різних питань бюджету на ім"я керівників міста.  

            Приймали участь у роботі постійних комісій виконавчого комітету та постійних депутатських комісіях.

	                                                             Відділ  планування  доходів  та  аналізу    виконання  бюджету  

	1
	Підготовка  проекту рішення  на  сесію міської ради  "Про  бюджет міста Ніжина на 2019 рік"
	Січень
	
	Шубіна Н.Ф.

Судейко Н.В.  Остапець І.В.
Колесник Н.В.
	Виконано

	2
	Формування  помісячного  розпису  бюджету  на  2019 рік,  підготовка витягів  з  розпису,  перевірка    та  введення  кошторисів,  надання  лімітних  довідок    
	Січень
	УДКСУ Департамент фінансів
	Шубіна Н.Ф.

Судейко Н.В.  Остапець І.В.
	Виконано

	3
	Перевірка бюджетних  запитів та  паспортів  бюджетних  програм  місцевого  бюджету   на  2018 рік по ПЦМ
	На  протязі  кварталу
	Міська рада
	Остапець І.В.

Климченко В.Є. Чабак  Л.О.

Колесник Н.В.
	Виконано

	4
	Інформація  щодо видатків бюджету  розвитку  в 2019 році   ZB
	09  щомісячно
	Департамент

фінансів
	Остапець  І.В.
	Виконано

	5
	Складання  звіту  та  пояснювальної  записки  про  виконання  бюджету  за  2018 рік
	лютий
	Департамент  фінансів
	Шубіна Н.Ф.

Судейко Н.В.  

Колесник Н.В.
	Виконано

	6
	Зведені  дані  про стан  розрахунків  з  надання  пільг  та  житлових  субсидій населенню  на  придбання  твердого  побутового  палива  та  рідкого  пічного  і  скрапленого  газу
	20 щокв.
	Департамент фінансів
	Шубіна Н.Ф.
	Виконано

	7
	Підготовка  проектів  рішень  сесій  міської  ради  по  уточненню  бюджету
	Протягом кв.
	Міська рада
	Шубіна  Н.Ф.

Судейко Н.В.
	Виконано

	8
	Внесення  змін  до  розпису  бюджету  на  2019 рік  по  ЖКГ,  будівництву,  пільгах,  субсидіях
	Протягом кв.
	Деп фінансів, УДКСУ
	Шубіна Н.Ф.

Остапець І.В.

Колесник Н.В.
	Виконано

	9
	Подання  зведення  виконання  доходів
	До 10 числа
	виконком
	Климченко В.Є.
	Виконано

	10
	Подання  інформації  про  оренду  земель  запасу  і  резервного фонду  по  місту  Ніжину
	До 8  числа щомісячно
	Департамент фінансів
	Климченко В.Є.
	Виконано

	11
	Подання  інформації   щодо очікуваних  надходжень  загального  фонду  
	До 03 числа  щомісячно
	Департамент фінансів
	Судейко Н.В.
	Виконано

	12
	Про  економічну  ситуацію  в регіоні
	До 20 чис. щокв
	Департамент фінансів
	Судейко  Н.В.
	Виконано

	13
	Підготовка  і  подання  інформації  про  стан  розрахунків  по  наданих пільгах  та  житлових  субсидіях  на  оплату  природного  і  скрапленого  газу,  електроенергію  та  житлово-комунальні  послуги  EN
	До  06  щом.
	Департамент фінансів
	Шубіна Н.Ф.
	Виконано

	14
	Подання  зведених  реєстрів  актів  звірки  для  проведення  розрахунків  по  пільгах  та  субсидіях  по  ЖКП  форма  RS  s PSS
	До 15 щом.
	Департамент фінансів
	Остапець  І.В.
Шубіна Н.Ф.
	Виконано

	15
	Подання  інформації  по  бюджетних  призначеннях  з  урахуванням змін  та  касових  видатків,  проведених  за  рахунок  державних  субвенцій  загального  та  спеціального фонду  БФ
	До 08  числа щомісячно
	Департамент фінансів
	Остапець І.В.
	Виконано

	16
	Подання  реєстру  на  відшкодування  витрат  на  поховання  учасників  бойових  дій
	До 7  числа  щомісячно
	Департамент фінансів
	Шубіна Н.Ф.

Остапець І.В.
	Виконано

	17
	Дані  про  видатки  із  бюджету м. Ніжина  на  ліквідацію  наслідків  Чорнобильської  катастрофи  (медикаменти)
	До 08  числа  щомісячно
	Департамент фінансів
	Шубіна Н.Ф.
Колесник Н.В.
	Виконано

	18
	Інформація  щодо  орендної  плати  за землю (кількість  заключених  договорів  оренди)
	До 18  числа  щоквартально
	Департамент фінансів
	Судейко Н.В.

Климченко В.Є.
	Виконано

	19
	Інформація  щодо  орендної  плати  за  землю
	До 18  числа  щоквартально
	Департамент фінансів
	Судейко Н.В.

КлимченкоВ.Є.
	Виконано

	20
	Подання  інформації  про  пільги  надані  органами  місцевого самоврядування
	За  3  дні  до  кінця  кварталу
	Департамент фінансів
	Судейко Н.В.
	Виконано

	21
	Дані щодо  надання  пільг та  житлових субсидій  на  тверде паливо, скраплений  газ  Ф-1Б
	До 04 щомісячно
	Департамент фінансів
	Шубіна НФ.
	Виконано

	22
	Інформація  щодо  податку  на  доходи фізичних осіб
	03 щомісячно
	Департамент фінансів
	Судейко  Н.В.

Климченко В.Є.
	Виконано

	23
	Інформація  щодо  забезпечення  аналізу надходжень по  податку  на  доходи фізичних осіб
	12 щомісячно
	"-"
	Судейко  Н.В.

Климченко В.Є.
	Виконано

	24
	Формування  і  обробка   електронних  документів  і   електронних  таблиць
	Щоденно
	Департ фінан
	Чабак Л.О.
	Виконано

	25
	Перевірка використання  коштів   виділених  КП  "СЕЗ" ,  КП КК "Північна"  на  виконання  МЦП   "Удосконалення  системи  поводження  з  ТПВ  м.Ніжина,  розвитку  та  забезпечення   зелених  насаджень  за  2017-2018 роки" 
	На  прттязі  кварталу
	виконком
	Колесник Н.В.
	Виконано

	26
	Приймання   і   передавання  службової   електронної   інформації  з  використанням  можливостей  програмно-технічного   комплексу   "Електронна  пошта"  
	щоденно
	Департамент фінансів
	Чабак Л.О.
	Виконано

	27
	Приймання  і  передавання  електронної  інформації  з  казначейства
	Щоденно
	УДКСУ
	Чабак Л.О.
	Виконано

	28
	Зберігання  і  ведення  архівів  економічної  інформації  на  магнітних  носіях
	Щоденно
	Департ фінан
	Чабак Л.О.
	Виконано

	29
	Встановлення  та  проведення  доповнень  і  оновлень  до  Програмне  забезпечення   "Місцеві  бюджети"  та  П 3  "Мережа"  та  інших програм
	По  мірі  необхідності
	Департамент фінансів
	Чабак Л.О.
	Виконано

	30
	Перевірка звітів  про  виконання  Паспортів  бюджетних  програм за  2018 рік
	На  протязі  кварталу
	Міська рада
	Остапець І.В.

Климченко  В.Є.

Чабак  Л.О.
	Виконано

	31
	Моніторинг використання  субвенції  з  державного  бюджету  місцевим  бюджетам  на  здійснення  заходів  щодо соціально-економічного  розвитку  територій
	Щочетверга,   

10 щомісячно
	Виконано
	Колесник Н.В.
	Виконано

	32
	Проведення  оперативного  обліку  надходжень  податку  на  прибуток комунальних  підприємств міста,  орендної  плати  комунального  майна,  коштів пайової  участі  замовників  у  створенні  і  розвитку  інженерно-транспортної  та  соціальної  інфраструктури  міста  та  інших  платежів
	щоденно
	Міська рада
	Климченко В.Є.
	Виконано

	33
	Розгляд  скарг
	протягом  кварталу
	виконком
	Шубіна  Н.Ф.

Судейко  Н.В.

Остапець І.В.
	Виконано


                 Крім того, протягом   звітного періоду  працівниками відділу  проводилась   позапланова  робота та підготовлені одноразові інформації:

       На виконання розпорядження ОДА від 28.02.2018 № 105  " Про підсумки  виконання  Програми  економічного і соціального розвитку, місцевих бюджетів області за 2017 рік та основні завдання на 2018 рік підготовлена інформація на відділ економіки  за 2018 рік.

       На виконання розпорядження голови облдержадміністрації від 10.01.2018 р.№15 готували  відділу економіки інформацію про стан виконання заходів щодо реалізації основних завдань Програми економічного і соціального  розвитку міста за 2018 рік.

       Підготовлена інформація  на розпорядження міського голови  від 31.08.2018 № 214 "Про хід виконання  Програми економічного  і соціального  розвитку міста та  міського бюджету за підсумками  І півріччя 2018 року".

       Готували інформацію необхідну для створення Паспорта територіальної громади міста Ніжина станом на 01.01.2019 року

        Відповідно  до  листа Державної  аудиторської  служби  України  від  31.01.2019 р. підготовлена  інформація  за  формами  (47 таблиць),  окремо  за  2017,  2018  роки  та  січень  2019  року

         На виконання доручення першого заступника голови облдержадміністрації від 07.12.2018 р.№03-10/7434 для підготовки звіту голови ОДА готували інформацію щодо касових капітальних видатків за 2018 рік.

        На запит адвоката Царенко А.А.  готували інформацію про стан фінансування робіт по реконструкції пішохідної частини з елементами благоустрою території, прилеглої до адмінбудівлі за адресою площа імені І.Франка." 

          На  запити  АМУ  підготували  інформації  щодо  врахування інтересів міст обласного значення в частині міжбюджетних трансфертів (базова,реверсна дотації,освітня та медична субвенції)в проектіЗУ «Про внесення змін до ЗУ «Про Державний бюджет на 2019 рік.

                 Відповідно  до  листа Державної  аудиторської  служби  України   підготовлена  інформація  про стан використання субвенції з обласного бюджетк на здійснення природоохоронних заходів.

               Підготовлено  розпорядження  міського голови  від  25.03.2019 р.  № 84   "Про  затвердження  Плану  заходів  щодо  наповнення    міського  бюджету  м.Ніжина,  вишукування  додаткових  джерел  надходжень,  в  тому  числі за  рахунок  детінізації  економіки,  дотримання  жорсткого  режиму економії  бюджетних коштів   та  посилення  фінансово-бюджетної  дисципліни  у  2019 році".  

                 На  Департамент  економічного  розвитку  Чернігівської  ОДА спільно з головними розпорядниками коштів готували перелік об’єктів, які доцільно фінансувати у 2019 році за рахунок коштів субвенції з державного бюджетуна здійснення заходів щодо соціально-економічного розвитку окремих територій.
      На виконання  розпорядження міського голови від 26.03.2019 року № 86 "Про  закріплення  посадових осіб виконавчих органів  Ніжинської міської ради, виконавчих органів виконавчого комітету міської ради, апарату виконавчого комітету міської ради та їх  структурних підрозділів за вулицями  міста працівниками  відділу проведені обстеження  щодо санітарного стану  закріплених вулиць.

     Приймали участь у роботі постійних комісій виконавчого комітету та постійних депутатських комісіях.

	                                                                        Відділу  бухгалтерського  обліку та  звітності

	1
	Щоденна   поточна  обробка   бухгалтерських  документів  по  доходах  та  видатках  міського  бюджету.   
	Щоденно
	Департамент фінансів,

УДКСУ
	Лапуза  А.А.

Базик  Т.В.

Каламбет А.М.
	Виконано

	2
	Ведення  бухгалтерського  обліку  по  виконанню  міського  бюджету  міста  Ніжина.  Підготовка  документів  в банки,  УДКСУ.
	Щоденно
	"-"
	Лапуза А.А.

Базик Т.В.
	Виконано

	3
	Ведення   бухгалтерського  обліку  по  виконанню  кошторису  фінуправління. 
	Щоденно
	"-"
	Лапуза  А.А.

Каламбет А.М.
	Виконано

	4
	Приймання  звітів про  виконання  кошторисів   бюджетних  установ  за  місяць.
	До 14 числа щомісячно
	"-"
	Лапуза  А.А.

Базик  Т.В.
	Виконано

	5
	Приймання  звітів про  виконання  кошторисів   бюджетних  установ  за   2018 рік
	До  20 числа, 

щомісячно та

щоквартально
	"-"
	Лапуза  А.А.

Базик  Т.В.
	Виконано

	6
	Обробка  та  реєстрація  висновків  по  поверненню  доходів міського  бюджету,  наданих  Ніжинською  ОДПІ  
	По  мірі  надходжень
	Держказна
чейство
	Лапуза  А.А.

Базик Т.В.

Каламбет А.М.
	Виконано

	7
	Інформація  про  кредиторську та  дебіторську  заборгованість
	До 05 числа щомісячно
	Департамент фінансів
	Базик Т.В.
Каламбет  А.М.
	Виконано

	8
	Звіт  1-ДФ
	До 10.02.19
	ОДПІ
	Каламбет А.М.
	Виконано

	9
	Додаток   4  Ніжинська ОДПІ
	До 15  щом.
	ОДПІ
	Каламбет А.М.
	Виконано

	10
	Надання  довідок  по  зарплаті
	По  мірі  необхідності
	Працівникам  фінуправління
	Каламбет А.М.
	Виконано

	11
	Підготовка  документів  на  оформлення  короткотермінових  позичок для  місцевого  бюджету
	протягом  року
	Чернігів ГУДКСУ
	Лапуза А.А.

Базик Т.В.

Каламбет А.М.
	Виконано

	12
	Інформація  про  короткотермінові  позички
	До 03 щомісячно
	Департамент фінансів
	Базик  Т.В.
	Виконано

	13
	Підготовлення  документів  на перерахування  коштів  на  вкладні (депозитні) рахунки  у  банках
	Протягом року
	Департамент фінансів
	Лапуза А.А.

Базик Т.В.
	Виконано

	14
	Інформація  про  розміщення  на  депозит  коштів  місцевого  бюджету  BN,  ВМ
	До  03 щомісячно
	Департамент фінансів
	Лапуза  А.А.

Базик  Т.В.
	Виконано

	15
	Інформація  про   залишки  коштів місцевих  бюджетів  на  депозитних  рахунках  в  установах  банків  ВМ
	01,11,21 щомісячно
	Департамент фінансів
	Лапуза А.А.

Базик Т.В.
	Виконано

	16
	Інформація  про  розміщення  коштів  місцевого  бюджету  на  депозитах
	01  щомісячно
	УДКСУ
	Лапуза  А.А.

Базик  Т.В.
	Виконано

	17
	Підготовка  пояснювальної  записки по  дебіторах  та  кредиторах  до    звіту по  виконанню  місцевого  бюджету  м.Ніжина
	Щоквартально
	Департамент фінансів
	Лапуза  А.А.

Базик  Т.В.
	Виконано

	18
	Звіт   про  виконання  кошторису  фінансового  управління   по  місцевому  та  державному    бюджету  за  2018 рік
	09.01.19  місц.б.,

14.01.19  держ.б.
	УДКСУ
	Лапуза  А.А. 
	Виконано

	19
	Додаток № 1 по  соціальному  страхуванню  Ф 4-ФСС  України в Чернігівській  області 
	До 20  щом.
	Фонд  соцстрахуван.
	Лапуза А.А.

Каламбет А.М.
	Виконано

	20
	Звіт  з  праці
	07 щом., якщо є  заборг  більше 30 днів
	Управління  статистики
	Лапуза  А.А.

Каламбет А.М.
	Виконано

	21
	Складання   місячних  звітів  про  виконання  кошторису   фінуправління,  Ф-7М
	До 04 щом. ДБ, МБ
	"-"
	Лапуза  А.А.
	Виконано

	22
	Звіт  про  проведення  процедур  закупівель  товарів,  робіт  і  послуг  за  державні  кошти
	До 3  числа  щоквартально
	Управління  економіки
	Лапуза  А.А.
	Виконано

	23
	Інформація  про  використання  коштів  державного,  обласного,  місцевого  бюджетів  та  ком. підприємств,  щодо  яких  здійснюються  функції  з  управління  майном на  закупівлю  товарів,  робіт  і  послуг  на  тендерних  умовах. Інші  звіти  по  тендерах  (в  таблицях).  
	До 3  числа щоквартально
	Управління  економіки
	Лапуза  А.А.
	Виконано

	24
	Інформація  по  видатках,  які  проведені  за  рахунок  субвенції  з  державного  бюджету  до  бюджету  міста  Ніжина 
	09 щомісячно
	Департамент  фінансів
	Каламбет А.М.
	Виконано

	25
	Ведення  підготовчої  роботи  по  кадрах  фінансового  управління,  оформлення  поточних  документів  щодо  кадрової  роботи  та  звітування з  кадрових  питань  фінансового  управління   Ніжинської  міської  ради
	Протягом  року
	Департамент фінансів, виконком, управління статистики
	Базик  Т.В.
	Виконано

	26
	Контроль  за  відкритими  для  бюджетних  установ  міста    рахунками  у  Державному   казначействі   та  за  залишками  на  них
	По  мірі  необхідності
	
	Лапуза  А.А.

Базик  Т.В.
	Виконано

	27
	Поточна  робота  з  листами,  які  надходять  до  фінансового  управління
	По  мірі  необхідності
	Виконком,  
Департамент фінансів
	Лапуза  А.А.

Базик  Т.В.

Каламбет А.М.
	Виконано

	28
	Реєстр фактично  нарахованих  сум  на  виплату  допомоги  сім"ям  з  дітьми,  малозабезпеченим  сім"ям,  тимчасової  державної  допомоги дітям,  інвалідам  з  дитинства  та  дітям  інвалідам
	1 та 17 числа  щомісячно
	Департамент фінансів
	Базик  Т.В. Каламбет А.М.
	Виконано

	29
	Інформація    по  соціальних  виплатах  
	щопонеділка,  щосереди,

01  щомісячно
	Департамент фінансів
	Базик  Т.В. Каламбет А.М.
	Виконано

	30
	Інформація  про  зареєстровані  зобов"язання  з  видатків  субвенції  з  державного  бюджету  місцевим  бюджетам   на  виплати  соц. допомоги на  дітей-сиріт  та  дітей,  позбавлених  батьківського  піклування,  грошового   забезпечення  батькам  вихователям  і прийомним  батькам за  надання   соціальних  послуг  у  дитячих  будинках  сімейного  типу   та  прийомних  сім"ях  за  принципом  "гроші  ходять  за  дитиною"  
	01 щомісячно. 

Якщо є зміни,  то  14 числа
	Департамент фінансів
	Базик  Т.В. Каламбет А.М.
	Виконано

	31
	Інформація  про  роботу    щодо виконання  розпорядження   голови  ОДА  № 410  від  22.07.2014 р.  щодо жорсткої економії  бюджетних  коштів
	щосереди
	Бюджетний  відділ
	Лапуза  А.А.
	Виконано

	32
	Щодо надання  інформації  на  портал  "Відкритий  бюджет"
	До  05  щом.
	Ел.адреса розробника веб-порталу
	Лапуза  А.А.
	Виконано

	33
	Інформація  про  обсяг  фактичних видатків   на  виплату  стимулюючого  характеру  по  фінансовому  управлінню
	щомісячно
	Бюджетний  відділ
	Каламбет А.М.

Базик Т.В.
	Виконано

	34
	Довідка  про  кількість  орендарів,  що  споживають  воду
	05 щокварт. при  зміні  кількості

працюючих
	КП "НУВКГ"
	Лапуза  А.А.
	Виконано

	35
	Інформація  про  надані  місцеві  гарантії
	10 щом.
	ГУДКСУ
	Лапуза  А.А.
	Виконано

	36
	Інформація  про  стан гарантованих  відповідно АРМ,  територіальними  громадами  боргів
	10 щом.
	ГУДКСУ
	Лапуза  А.А.
	Виконано

	37
	Інформація  про  здійснення  електронних  закупівель
	Щоп"ятниці
	Відділ  економіки
	Каламбет А.М.
	Виконано

	38
	Про  виконання  заходів міських цільових програм  у  формі,  затвердженій    рішенням Ніжинської  міської  ради №7-17/2016 від 12.10.2016р. "Про затвердження Порядку розроблення міських цільових  програм, моніторингу та звітності про їх виконання" (додаток 4).  Розміщення  на сайті  Ніжинської  міської ради
	06 щоквартально
	Фінансове управління
	Лапуза А.А.

Базик  Т.В.
	Виконано

	39
	Фактичні  дані  про  надання  окремих  видів державної соціальної  допомоги  (квартальна  форма № 2 )
	20 щоквартально
	Департамент фінансів
	Базик  Т.В. Каламбет А.М.
	Виконано


                             Крім того,  відділом  бухгалтерського  обліку та  звітності  проведено таку роботу:

1. Надано Казначейству постійні кошториси на 2019 рік по КВК 37 КТКВК 3710160 “Керівництво і управління у відповідній сфері у містах (місті Києві), селищах, селах, об’єднаних територіальних громадах”, КВК 37 КТКВК 3710180 «Інша діяльність у сфері державного управління», по КВК 37 КТКВК 3719800 “Резервний фонд», по КВК 37 КТКВК 3718600 “Обслуговування місцевого боргу».

2. Підготовано для фінансового управління та надано УДКСУ Паспорти бюджетної програми  по ПЦМ по КВК 37 КТКВК 3710160 “Керівництво і управління у відповідній сфері у містах (місті Києві), селищах, селах, об’єднаних територіальних громадах”, КВК 37 КТКВК 3710180 «Інша діяльність у сфері державного управління», КВК 37 КТКВК   3719770 «Інші субвенції з місцевого бюджету», КВК 37 КТКВК 3710180 «Субвенція з місцевого бюджету державному на виконання програм соціально-економічного розвитку регіонів», по КВК 37 КТКВК 3718600 “Обслуговування місцевого боргу», накази про їх затвердження та звіти по них.

3. Підготована та надана Інформація для розміщення на єдиному веб-порталі використання публічних коштів (Є-Data) договорів, укладених фінансовим управлінням Ніжинської міської ради за 4 квартал 2018 року.

4. Практично використовується у роботі система дистанційного обслуговування  «Клієнт Казначейства – Казначейство». Проводяться через систему дистанційного обслуговування  «Клієнт Казначейства – Казначейство» - Реєстри бюджетних фінансових зобов’язань та платіжні доручення, одержуються виконані платіжні документи та виписки про проведені Казначейством документи.
5. Підготовлено до подано до Чернігівського обласного відділення фонду соціального захисту інвалідів Звіт про зайнятість і працевлаштування інвалідів.

6. Надано Ніжинському Центру зайнятості Інформацію про зайнятість і працевлаштування громадян, що мають додаткові гарантії у сприянні працевлаштуванню за 2018 рік по фінансовому управлінню. 

7. Проводиться складання, підготовка до підпису та введення в дію Договорів, додатків до Договорів на надання послуг на 2019 рік на утримання фінансового управління.

8. Підготовлено  та надано територіальному органу Держстату Звіт про капітальні інвестиції, вибуття та амортизацію активів за  2018 рік  Ф № 2- інвестиції (річна).

9. Підготовлено  та надано відділу з управління та приватизації комунального майна виконавчого комітету Ніжинської міської ради:

 - Звіт про рух необоротних активів, що знаходяться на балансі Фінансового  управління Ніжинської міської ради Чернігівської області станом на 31.12.2018 року;

- Перелік транспортних засобів власності територіальної громади міста Ніжина станом на 01.01.2019 р.;

- Перелік нерухомого майна власності територіальної громади м. Ніжина станом на 01.01.2019 року;

-   Узагальнені результати інвентаризації майна міської комунальної  власності, що перебуває в повному господарському віданні (оперативному управлінні) Фінансового  управління   Ніжинської  міської ради станом на 31.12.2018 року.

10. Постійно готуються, розраховуються та надаються до Ніжинської міжрайонної виконавчої дирекції Фонду соціального страхування з тимчасової втрати працездатності розрахунки та заявки на допомогу з тимчасової втрати працездатності по фінансовому управлінню.

11. Проводилась підшивка документів за 2018 рік, підготовка їх до здачі в архів.

12. Оголошено конкурс на заміщення вакантних посад начальника відділу та 2-х головних  спеціалістів –економістів   відділу  адміністрування  місцевих податків  і зборів. Оголошення розміщені в газеті "Вісті" та на  сторінці фінансового управління у facebook. Проводиться підготовча робота до проведення конкурсу. Проводиться прийом документів від конкурсантів.
                                  Начальник  фінансового   управління                                                                           Л.В. Писаренко
