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У К Р А Ї Н А
ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ
МІСТО НІЖИН
М І С Ь К И Й    Г О Л О В А


Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
[bookmark: _GoBack]від  09 липня  2021 р.	                       м. Ніжин				№ 192

Про внесення змін до додатків 2 та 3 розпорядження 
міського голови від 22 січня 2021 року № 25
 «Про затвердження інструкції з 
діловодства у виконавчому комітеті 
Ніжинської міської ради, виконавчих 
органах міської ради та їх структурних підрозділах»

	Відповідно до статей 42, 59, 73 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року №55 «Деякі питання документування управлінської діяльності» (із змінами), Регламенту виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області VIII скликання, затвердженого рішенням Ніжинської міської ради від 24 грудня 2020 року № 27-4/2020, з метою упорядкування стану діловодства та документообігу у виконавчому комітеті Ніжинської міської ради, виконавчих органах міської ради та їх структурних підрозділах:
1. Внести зміни до додатків 2 та 3 розпорядження міського голови від 22 січня 2021 року № 25 «Про затвердження інструкції з діловодства у виконавчому комітету Ніжинської міської ради, виконавчих органах міської ради та їх структурних підрозділах» та викласти їх у редакції, що додається.

2. Відділу з питань діловодства та роботи зі зверненнями громадян виконавчого комітету Ніжинської міської ради (Остапенко С.В.) забезпечити оприлюднення розпорядження шляхом розміщення на офіційному сайті Ніжинської міської ради.

3. Відповідальність за впровадження та дотримання вимог Інструкції з діловодства покласти на першого заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Вовченка Ф.І., заступників міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Грозенко І.В.,       Смагу С.С., секретаря міської ради Хоменка Ю.Ю., керуючого справами виконавчого комітету Ніжинської міської ради Салогуба В.В. відповідно до розподілу їх посадових обов’язків.

4. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого виконавчого комітету Ніжинської міської ради Салогуба В.В. 




Міський голова                                                                       Олександр КОДОЛА







































ВІЗУЮТЬ:

Керуючий справами виконавчого комітету 
Ніжинської міської ради                                                            Валерій САЛОГУБ




Начальник відділу юридично-кадрового
забезпечення апарату виконавчого комітету
Ніжинської міської ради                                                                 В’ячеслав ЛЕГА




Начальник відділу з питань діловодства 
та роботи зі зверненнями громадян 
апарату виконавчого комітету 
Ніжинської міської ради                                                      Світлана ОСТАПЕНКО
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